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企業活動と社会生活をイキイキと送るための秘訣 : 新入社員へ贈
る基礎知識 / 芦沢達雄著. -- 日本図書刊行会, 2007.

ﾎﾟｰｱｲ館 2階東 159.4/ASH/K

自分の幸せは自分でつくれ : 松下幸之助 新入社員に贈ることば /
PHP総合研究所編. -- PHP研究所, 1994.

ﾎﾟｰｱｲ館 2階東 159.7/JIB

池上彰の親子で新聞を読む! / 池上彰著. -- 毎日新聞社, 2010. --
(最新ニュース解説).

ﾎﾟｰｱｲ館 2階東 302/IKE/I

図解池上彰の経済「超」入門 / 池上彰著. -- 毎日新聞社, 2014. ﾎﾟｰｱｲ館 2階南 330/IKE/Z

しくみがわかる / 池上彰著 ; テレビ東京報道局編. -- 日本経済新
聞出版社, 2012. -- (池上彰のやさしい経済学 / 池上彰著 ; テレビ
東京報道局編 ; 1).

ﾎﾟｰｱｲ館 2階南 331/IKE/I

ニュースがわかる / 池上彰著 ; テレビ東京報道局編. -- 日本経済
新聞出版社, 2012. -- (池上彰のやさしい経済学 / 池上彰著 ; テレ
ビ東京報道局編 ; 2).

ﾎﾟｰｱｲ館 2階南 331/IKE/I

イラスト社会人としての心得 / 経営書院編著. -- 第3版. -- 産労総
合研究所出版部経営書院, 2000. -- (新入社員研修シリーズ).

ﾎﾟｰｱｲ館 2階南 336.47/IRA

社会人の常識 : 仕事のハンドブック / 日本経団連出版編. -- 日本
経団連出版, 2010.

ﾎﾟｰｱｲ館 2階南 336.47/SHA

接遇道 : 凛と際立つ女性となれ / 平林都著. -- 三笠書房, 2012. ﾎﾟｰｱｲ館 2階南 336.49/HIR/S

気くばりの極意 : 気がきく人のたった5つのビジネス習慣 / 小宮一
慶[著]. -- 学研パブリッシング, 2011.

ﾎﾟｰｱｲ館 2階南
336.49/KOM/
K

能力はあるのにもったいない人の言葉づかいのルール / 真山美
雪著. -- 明日香出版社, 2012.

ﾎﾟｰｱｲ館 2階南
336.49/MAY/
N

大人のマナー : ホスピタリティの心で変わる / 三厨万妃江著. --
あさ出版, 2008.

ﾎﾟｰｱｲ館 2階南 336.49/MIK/O

イタい女にならないための正しいオフィスマナー : 間違いだらけの
“実例"に学ぶ、「愛されOL生活」の処方箋 / 西出ひろ子著. -- ハ
ローケイエンターテインメント, 2012.

ﾎﾟｰｱｲ館 2階南 336.49/NIS/I

さすが!と言われるビジネスマナー完全版 : 仕事の基本から、効率
アップのスキルまで / 高橋書店編集部編. -- 高橋書店, 2010.

ﾎﾟｰｱｲ館 2階南 336.49/SAS

電話の受け方・かけ方 : こんな時どうする? : 基本からクレーム応対
まで / 吉川理恵子著. -- 日本経済新聞出版社, 2011.

ﾎﾟｰｱｲ館 2階南
336.49/YOS/
D

上品なしぐさとふるまいのルールとマナー / 西松真子監修 ;
Igloo*dining*絵. -- 日本実業出版社, 2007. -- (ビジネスいらすとれ
いてっど).

ﾎﾟｰｱｲ館 2階南 385.9/JOH

大人のマナー常識513 : こんなことも知らないの? / 幸運社編. --
PHP研究所, 2005. -- (PHP文庫).

ﾎﾟｰｱｲ館 2階文庫・新書 B000/B/PHP

ポーアイ館　キャリア展示「いざ本番！キーワードは筆記試験対策」書籍リスト



池上彰の新聞活用術 / 池上彰著. -- ダイヤモンド社, 2010. ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 070.4/IKE/I

公務員試験速攻の時事 : 平成26年度試験完全対応 / 資格試験研
究会編 ; [本編], 実戦トレーニング編. -- 実務教育出版, 2014.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験
310.資格/公
務員/'14

時事問題攻略の秘策 : 超速マスター : 公務員試験国家一般職・地
方上級・国家専門職他 / TAC公務員講座編著 ; 2014年度採用版,
2015年度採用版. -- TAC株式会社出版事業部, 2013.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験
310.資格/公
務員/'15

極意編 : とっつきやすい人になるために / 平林都著. -- 大和書房,
2010. -- (平林都の接遇道 ; 2).

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 336.49/HIR/2

きれいな敬語の使い方・話し方 : 会話、メール、手紙での敬語のす
べて! / 主婦の友社編. -- 主婦の友社, 2010. -- (基本がすぐわか
るマナーbooks).

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 336.49/KIR

これだけは知っておきたい「電話応対マナー」の基本と常識 : ス
マートな受け答えがビジネスの幅を広げる! : 社会人になったら絶
対に押さえておきたい「電話応対マナー」のコツとフレーズを紹介 :
basics and common practices of telephone manners / 日本アイ
ラック著. -- フォレスト出版, 2012.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 336.49/KOR

今までなかったエントリーシート履歴書の文章講座 : 人気No.1「内
定塾」が教える! / 高嶌悠人, 宮川洋著. -- 三修社, 2012.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職

マンガでわかる!社会人1年生のビジネスマナー : business manners
58 / 西出ひろ子著. -- ダイヤモンド社, 2011.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職

魅力あふれる社会人になる為のビジネスマナー完全ガイドブック :
これ1冊でOK! / 松田満江著. -- 早稲田出版, 2010.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職

就活から役に立つ新社会人のためのビジネスメールの書き方 / 鈴
木真理子著. -- ソフトバンククリエイティブ, 2012.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職

大学生のための社会人入門トレーニング / 真田治子, 野原佳代子,
長谷川守寿編著 ; : コミュニケーション編 セット, コミュニケーション
編 テキスト, コミュニケーション編 トレーニングシート. -- 三省堂,
2011.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職

デキる!男のマナー事典 : ビジネス&プライベート / 住友淑恵監修.
-- 西東社, 2011.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職

算数・数学基本中の基本 : 就職対策講座 : SPI (非言語問題) の基
礎力養成にも : 算数・数学の苦手な人のための一冊基礎から学ぼ
う! / 中原功一朗著. -- ブイツーソリューション, 2012.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職

SPI2攻略の秘訣 / 舟本奨, 教育戦略情報研究所著. -- 東京都学
校総合企画, 2011. -- (ESPRIT道場ブックス ; 1).

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職

履歴書・エントリーシートハンドブック : アピールのツボがわかる! /
松本雅之編 ; 2012年度版. -- 廣済堂あかつき, 2011.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'12

エントリーシート対策 : アピールポイントが見つかる! / 福沢恵子著
; 日経就職ナビ編集部編 ; 2010年度版, 2011年度版, 2013年度版.
-- 日経HR, 2008. -- (日経就職シリーズ).

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'13

勝てるエントリーシート負けない面接テクニック : すべらない就活 /
原田康久著 ; 2013年度版, 2014年度版. -- 中央公論新社, 2011.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'13



エントリーシート志望動機・自己PRパーフェクト・ナビ / 友寄秀俊監
修 ; 2013年度版. -- 洋泉社, 2011. -- (REAL就活).

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'13

エントリーシート自己PR・志望動機完全対策 : 内定者の書き方が
わかる! / 坂本直文著 ; ['13年版], ['15年版]. -- 大和書房, 2011.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'13

唐沢式エントリーシート : 絶対通る!! / 唐沢明監修 ; [2013年度版].
-- 新星出版社, 2011.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'13

最新最強のエントリーシート・自己PR・志望動機 / 成美堂出版編
集部編 ; '12年版, '13年版, '15年版. -- 成美堂出版, 2010.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'13

就職試験これだけ覚える面接・エントリーシート / 成美堂出版編集
部編 ; '11年版 - '15年版. -- 成美堂出版, 2010.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'13

わかる!!わかる!!わかる!!SPI & Webテスト : SPI2対応 / 新星出版社
編集部編 ; [2011年度版], [2012年度版], [2013年度版]. -- 新星出
版社, 2009.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'13

「玉手箱シリーズ」完全対策 / 就活ネットワーク編 ; 2011年度版 -
2015年度版. -- 実務教育出版, 2009. -- (就活ネットワークの就職
試験完全対策 ; 2 . Webテスト ; 1).

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'13

速攻!これだけ!!SPI / 白木達也著 ; [2013年度版], 2015年度版. --
新星出版社, 2011.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'13

7日でできる!SPI必勝トレーニング / 就職対策研究会編 ; [2013年
度版], [2015年度版]. -- 高橋書店, 2011.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'13

内定者の作文小論文 / 阪東恭一著 ; '12年版, '13年版, '15年版. -
- 成美堂出版, 2010.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'13

8割が落とされる「Webテスト」完全突破法! / SPIノートの会編著 ;
2011年度版1 - 2015年度版3. -- 洋泉社, 2009.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験
370.就職
//'13-1

エントリーシート志望動機・自己PRの書き方がわかる本 / 友寄秀
俊監修 ; 2014年度版. -- 洋泉社, 2012. -- (REAL就活).

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'14

就活の日本語 : 国語の授業で習わない! / 就活ナレッジ研究会編 ;
2012年度版, 2013年度版, 2014年度版. -- 実務教育出版, 2010.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'14

筆記試験Webテストの完璧対策 / 内定ロボット著 ; 日経HR編集部
編 ; 2014年度版. -- 日経HR, 2012. -- (日経就職シリーズ).

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'14

最新業界地図 / 成美堂出版編集部編集 ; 2011年版, 2014年版,
2015年版. -- 成美堂出版, 2010.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'14

通るエントリーシートの法則 : 人気企業内定者に見る / 福沢恵子
著 ; 日経HR編集部編 ; 2015年度版. -- 日経HR, 2013. -- (日経就
職シリーズ).

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'15

エントリーシート・履歴書 / 杉村太郎, 坂本章紀著 ; 2011 - 2015. -
- ダイヤモンド社, 2009. -- (絶対内定 / 杉村太郎著).

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'15

面接の達人 : 面接・エントリーシート問題集 / 中谷彰宏著 ; 2012 -
2015. -- ダイヤモンド社, 2010.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'15



服装・マナー / 杉村太郎, 坂本章紀著 ; 2011 - 2015. -- ダイヤモ
ンド社, 2009. -- (絶対内定 / 杉村太郎著).

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'15

最頻出!SPIパーフェクト問題集 / 就職対策研究会編 ; ['11年度版],
[2012年度版], [2015年度版]. -- 高橋書店, 2010.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'15

これが本当のテストセンターだ! : SPI3完全対応 / SPIノートの会編
著 ; 2015年度版. -- 洋泉社, 2013.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'15

Webテスト&筆記試験の完璧対策 / 内定ロボット著 ; 日経HR編集
部編 ; 2015年度版. -- 日経HR, 2013. -- (日経就職シリーズ).

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'15

SPI講座実況中継 / ツボクラSPI学校著 ; 2015年度版. -- あさ出
版, 2013. -- (スーパー勉強法).

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'15

サクセス!就職試験適性検査 / 中村一樹, 森田基之著 ; 2015年度
版. -- 新星出版社, 2013.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'15

時事&一般常識の完璧対策 / 日経就職ナビ編集部編著 ; 2013年
度版, 2015年度版. -- 日経HR, 2011. -- (日経就職シリーズ).

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'15

これだけ覚える!一般常識&最新時事 / 高嶌悠人監修 ; [2015年度
版], [2016年度版]. -- 高橋書店, 2013.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'15

就職試験受かる小論文・作文模範文例 : 内定を勝ち取る自己ア
ピールのヒント満載!! / 新星出版社編集部編 ; [2004年度版] -
2015年度版. -- 新星出版社, 2003.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'15

就職試験の小論文・作文 / 小松五郎, 松延康編著 ; '12年版, '15年
版. -- 成美堂出版, 2010.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'15

これが本当のSPI3だ! : テストセンター対応 / SPIノートの会, 津田
秀樹編著 ; 2015年度版, 2016年度版. -- 洋泉社, 2013.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'16

最新最強のSPIクリア問題集 ; 2004年版 - '16年度版. -- 成美堂出
版, 2002.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'16

SPI最強問題集 : 「1日30分30日」完全突破! / 柳本新二著 ; ['12年
版], ['15年版], ['16年版]. -- 大和書房, 2010.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'16

史上最強一般常識+時事一問一答問題集 / オフィス海著 ; [2015
最新版], [2016最新版]. -- ナツメ社, 2013.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階資格試験 370.就職//'16

世界業界マップ : 一目でわかるグローバル企業の動きと勢力図 /
グローバル企業調査会著 ; 2009 - 2013-14. -- ダイヤモンド社,
2008.

ﾎﾟｰｱｲ館 3階北
602/SEK/'13-
'14


