
2020 年 6 ⽉ 8 ⽇ 
 
利⽤者各位 
 

「複写物郵送サ−ビス」について 
 

神⼾学院⼤学図書館 
 
 新型コロナウィルスの感染拡⼤防⽌のため図書館の利⽤制限が継続される間、以下のとおり 
複写サ−ビスを提供します。 
 
【受付期間】 6 ⽉ 8 ⽇（⽉）〜8 ⽉ 7 ⽇（⾦）（予定） 
【対  象】 学部学⽣、⼤学院⽣、科⽬等履修⽣、研究⽣ 
【対象資料】 ポーアイ図書館・有瀬図書館に所蔵されている資料のみ 
【複写回数】 郵送による複写サービスの申し込みは、⼀⼈につき 1 か⽉１回のみ 

                (件数の上限はありません) 
【申し込み⽅法】 

① 図書館 HP のデータベース等より必要な⽂献を検索する。 
図書館 HP  http://opac.kobegakuin.ac.jp/ 

※図書館 HP トップ画⾯の左下≪利⽤者サービス≫の〈⽂献複写依頼〉から申し込んでくだ
さい。 

② ログイン画⾯となるのでログインする。 
③ 申込⽂献の内容を記⼊する。※下記を可能な限り必ず記⼊してください 

※論題や掲載ページなどは、CiNii Articles などのデータベースを参考にしてください。 
1) 資料名 
2) 巻号 
3) 著者 
4) 論題 
5) ページ 
6) ISSN/ISBN (わかれば記⼊してください。資料の特定に役⽴ちます) 
7) カラーの場合は、カラーコピー「希望する」を選択する。(必須) 

④ 最終の⽂献の申し込み画⾯の⼀番下の「5.通信欄(備考)」に下記を記⼊する。（必須） 
・合計件数 
・郵便番号、住所 
・電話番号 



【注意事項】 
・複写料⾦、送料とも無料です。 
・受付は、ポーアイ図書館・有瀬図書館に所蔵されている資料の複写に限ります。 
・速達・FAX での発送はできません。 
・必ず本学に所蔵があることを OPAC で確認して申し込んでください。 
・著作権の範囲内で申込を受け付けます。複写できない⽂献もありますのでご了承ください。 
 ※⼀⼈、⼀部のみ可能です。 
 ※雑誌の最新号のコピーはできません。 
 ※複数著者からなる図書の⼀著者論⽂はその半分まで、単独著者からなる図書は全体の 
  半分までコピーが可能です。 

 
【問合先】 

◎ポーアイ図書館  TEL：078-974-4127  kpc-lib@j.kobegakuin.ac.jp  
◎有瀬図書館   TEL：078-974-4584 pub-lib@j.kobegakuin.ac.jp  

 


