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閲覧後の資料について

返却台

資料の取り寄せ

連携

図書貸借文献複写

返却期限日までに図書館カウンターまで

返却してください。返却が遅れるとその

日数分だけ貸出ができなくなります。

ポーアイ館・有瀬館いずれの図書館でも

返却ができます。

図書館が閉まっている時は、ブックポストへ

入れてください。

貸出 返却

資料を借りたい時は、借りたい資料と学生証を図書館カウンターまで
お持ちください。

※貸出冊数には、軽読雑誌・視聴覚資料も含まれます。

※貸出できない資料

　・禁帯出ラベルが貼られた資料（視聴覚資料含む）

　・辞書・辞典等の参考図書、コレクション、新聞、雑誌（軽読雑誌を除く）

※次に予約がなく返却期限内であれば、1回に限り貸出期間を延長することが

　できます。図書館HP【利用状況の確認】又はメインカウンターで更新ができます。

ブックポスト

A号館１階入口左側 正面入口右側

ポーアイ館 有瀬館

探している本が図書館にない時は、学内や他の大学図書館等からの取り寄せなど、以下のサービスを

受けることができます。OPACもしくはカウンターにてお申し込みください。

雑誌の記事や論文、図書の一部分の複写を希望する場合は、
その部分のコピーを取り寄せることができます。

（学内の場合）
　・シャトル便の運行により、取り寄せることができます。
　　送料は無料、複写代金10円/１枚（カラーは50円/1枚）です。

（他の大学図書館等の場合）
　・複写物が届くまで、通常1週間前後かかります。
　・コピー料金と送料は実費負担になります。

ご利用館以外の所蔵館から、図書を取り寄せて利用することができます。

（学内の場合）
　・シャトル便の運行により、無料で取り寄せることができます。

（他の大学図書等の場合）
　・借用した図書は、館内閲覧のみです。
　・図書が届くまで、通常1週間前後かかります。
　　借用期間は所蔵館によって異なります。
　・借用にかかる往復の送料等は実費負担になります。

ポートアイランドキャンパス有瀬キャンパス

わからないことがある時（レファレンス）

図書館の本は、決められた順番に並んでいますので、

閲覧後の資料は図書館スタッフが元の場所に

戻します。手に取られた資料は、近くの返却台に

置いてください。

専門のスタッフが資料に関する質問にお答えします。

小さな疑問から専門的な調査など、レファレンス

カウンターまでお気軽に声をおかけください。

本をなくした・汚してしまった時

速やかに図書館カウンターまでお申し出ください。

同一の資料（入手できない場合は相当金額）にて

弁償していただきます。

コピーをとる時

図書館内の資料に限り、コピーをすることができます。

ご利用時は必ず複写利用申込書に必要事項をご記入ください。

　★ノート等の私物コピーにはご利用いただけません。

　★コピー機はすべてコイン式です。ご利用の際は小銭を

　　ご用意ください。（両替はできません）



通話はご遠慮ください。
（有瀬図書館 新館2階休憩室のみ通話可能）

※また貸しとは、自分の学生証で借りた資料を他人に渡すことです。

地震・火災等緊急時は慌てず、スタッフの指示に従って行動してください。

利用は当日のみです。鍵の管理に十分お気をつけください。
万が一紛失・破損された場合は、実費で弁償していただくこととなります。
（ポーアイ図書館はカウンターで申し込みが必要です）

2020.○.○

one day only.

入館には学生証が必要です。１

マナーモードにご協力ください。2

館内ではお静かに。3

Hi

席を離れるときは、荷物を置いたままにしないようにお願いします。特に
貴重品は常時携帯しましょう。図書館では紛失の責任を負うことができません。

所持品の管理は各自の責任で。

4

返却期限を守りましょう。5

6

7

8

9

10

資料は共有財産です。多くの方が利用しますので大切に扱って
ください。万が一汚損・紛失した場合は、同一の資料または相当
金額にて弁償していただきます。

資料は大切に。

ペットボトルなど蓋のついた飲み物はお飲みいただけます。それ以外の
飲み物は、オアシスゾーンをご利用ください。有瀬館のオアシスゾーンのみ
軽食をとることができます。

。
飲食は禁止です。

コインロッカーをご利用ください。(100円コインのリターン式)

また貸しはやめましょう。

災害時はあわてずに。
遅れた日数分貸出できなくなります。

4

Manners
図書館マナー

貸出の際にも学生証が必要になりますので、必ず身に着けるように
してください。
（ポーアイ図書館は退出時にも必要です）

スマホ入館禁止！

話し合いながら勉強できる学習室または、
ラーニング・コモンズをご利用ください。



5

パソコンから印刷するとき

困ったときは下記までお問い合わせください。

【ポーアイ図書館】A号館 4階パソコン相談コーナー　【有瀬図書館】11号館6階116G 情報処理自習室

年間5000pt モノクロ5pt カラー20pt

付与 消費（一枚あたりのポイント）

パソコンから印刷するときにはポイントを使います。印刷ポイント

印刷の方法 オンデマンドプリンタの場合

選んだプリンタへ行き、学生証をプリンタの

カードリーダーにかざしてログインする。

(もしくは、ディスプレイをタッチし、ログイン

画面でユーザ名とパスワードを入力)

21パソコンで、印刷ボタンをクリック。

印刷したいプリンタを選択。

モノクロ カラー どちらかを選択してください。

3

Check!

A
B

モノクロ２枚＝10pt モノクロ１枚＝5pt

A

B
P

100 Pt¥100の証紙

100

On Demand

【両面印刷】に設定すると、消費ポイントを節約できます。 印刷ポイントは追加購入できます。

必要なデータにチェックを入れ、

　　　ボタンをタップ印刷

チェック

をタッププリントリリース

学生証を
タッチ



2Fポーアイ図書館フロアガイド

Floor Guide
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A号館

OPAC

OPAC

入退館
ゲート

閲覧席

370～

文学

言語

芸術

教育

100～324

哲学

歴史

法律

 政治

325～369

法律　 経済    社会   

２階北

２階南

西
階
２

東
階
２

web

web

web

OPAC

×２

席
覧
閲

席
覧
閲web

×１

×１０ ×１０

×１０×27

×１

NDL
×１

展示コーナー・コインロッカー

各種展示コーナー

文庫・新書コーナー

対面朗読室・点字拡大読書室
(個室閲覧室)

図書館留学対象本が
レベルごとに並んでいます。

図書館留学コーナー

飲み物OKのソファ席です。
軽読雑誌は、最新号を除いて
一週間の貸出ができます。

オアシスゾーン・新刊
軽読雑誌コーナー

新聞コーナー
全国紙だけでなく、地方紙や英字
新聞もあります。朝日・読売・毎日・
日経新聞は、学内のパソコンで
データベースを利用できます。

パソコンコーナー
ボックス席では DVD も
見ることができます。

399

700～999
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A号館

西
階
３

東
階
３

OPAC

OPAC

閲覧席

000 ～ 999

洋書

社会科学系
（洋雑誌）

社会科学系
（洋雑誌）

誌
雑
着
新

）
学
科
会
社
（

誌
雑
着
新

）
学
科
然
自
（

自然科学系
（洋雑誌）

自然科学系
（和雑誌）

判例集（洋）記念文庫
大学紀要

社会科学系
（和雑誌）社会科学系

（和・洋雑誌）

３階北

３階南

web

web

10

11

12

×１

×１

×１

×１

…OPAC（蔵書検索用端末）OPAC

…教職員用コピー機
NDL …NDL検索用端末

web …パソコンコーナー

…モノクロコピー機

…カラーコピー機

大型本コーナー

雑誌のバックナンバーが約1年分
あります。それ以前のものは、
製本雑誌コーナーにあります。

新着雑誌コーナー

過去の雑誌をまとめて製本した
製本雑誌と、本学の発展に尽力
された先生方の蔵書を電動書架
に配置しています。

製本雑誌・記念文庫

資格試験室

公務員試験や資格取得に役立つ
資料があります。
薬剤師国家試験問題集や、
医療関連の資格図書は３階西の
書架にあります。

特別学習室

グループ学習ができる部屋です。
２名以上で利用できます。

共同学習室

技術総記 産業
500～ 699000～ 099

医学・薬学

400～499

薬剤師国家試験

9

10

9

EV

判例集（和・洋）

自然科学系
（洋雑誌）



OPAC

web

8

NDL
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