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神戸学院大学
ウェブ選書

ご利用ガイド

ご不明な点は下記連絡先までお問い合わせください
ポ ー ア イ 図 書 館 ：TEL 078-974-4127
有 瀬 図 書 館 ：TEL 078-974-4584
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ウェブ選書は図書館に置いてほしい本を自宅などからネットで選ぶことができるイベントです。
選書の方法を説明していきますので、よく読んで選書をしてください。

選書が完了したら選書の感想を下記のメールアドレスまでお送りください。
ポーアイ図書館：kpc-lib@j.kobegakuin.ac.jp

有瀬図書館：pub-lib@j.kobegakuin.ac.jp

【選書できないもの】
文庫・ライトノベル・漫画・雑誌・学術目的以外の写真集 など

詳細は、メールでお送りしている『学生選書実施要領(ウェブ選書版)』をご確認ください。



Knowledge Workerの接続方法

【全館】 第54回ウェブ選書ログインについて

図書館ホームページの「お知らせ」にある
「ウェブ選書ログインについて」をクリック

ウェブ選書ログインは「こちら」をクリック

方法１：「お知らせ」から接続する
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① ②

【全館】 第５４回ウェブ選書ログインについて

選書期間： 202 2年6月１3日（月） ～2022年6月30日（木）



図書館ホームページの左側にある
「イベント情報」をクリック

「学生選書」をクリック
開いたページの

「ウェブ選書」をクリック

Knowledge Workerの接続方法

方法２：「イベント情報」から接続する

① ②
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Knowledge Workerの接続方法

方法２：「イベント情報」から接続する

ウェブ選書ログインは「こちら」をクリック

「ウェブ選書ログインについて」をクリック

③ ④
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【全館】 第54回ウェブ選書ログインについて

【全館】 第５４回ウェブ選書ログインについて

選書期間： 202 2年6月１3日（月） ～2022年6月30日（木）



「ログイン」をクリック

付与されたIDとパスワードを入力し、
「ログイン」ボタンをクリック

【IDとパスワード】
・選書期間のみ有効
・選書期間を過ぎると無効になる

トップページ画面

ログイン方法
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【 1 】 検索方法 ＜キーワード検索＞

商品検索フォーム右横の
プルダウンメニューから
商品カテゴリを選択できる

・商品検索の右にある検索窓にキーワードを入力して「検索」ボタンをクリック
（複数のキーワードでも検索可能）

・ISBNがわかっている時は、検索窓に入力して「ISBN検索」ボタンをクリック
（数字だけでも検索可能）
ISBN：本ごとにつけられた13桁（もしくは10桁）の番号

書籍の検索から注文までの流れ
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【 2 】 検索方法 ＜詳細検索＞

キーワード検索フォーム右横の「詳しい条件で探す」をクリック

本のタイトルや著者など分かっている情報を入力して
下にある「この条件で検索する」ボタンをクリック

書籍の検索から注文までの流れ
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【 3 】 商品を探す

ジャンルや価格等で絞り込みができる

検索結果一覧画面

表示方法を変えたり
並べ替えをすることが可能

著者名や出版社名をクリックすると
その著者名や出版社名で再検索ができる

書籍の検索から注文までの流れ
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【 3 】 商品を探す

詳細画面

検索結果一覧にある
商品のタイトルや画像をクリック

【選書できないもの】
・ポーアイ/有瀬のどちらかに所蔵されている図書
（OPACで検索してから選書することを推奨）

・文庫類、雑誌、マンガ、ライトノベル
・アイドルなどの写真集
（学術目的や風景・動物などはOK）

書籍の検索から注文までの流れ
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商品の詳細情報が表示される



【 4 】 商品をカートに入れる

検索結果一覧画面

書籍の検索から注文までの流れ

まとめてカートに入れる場合は、チェックを入れ
「チェックした商品をカートに入れる」ボタンをクリック
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【 4 】 商品をカートに入れる

詳細画面

書籍の検索から注文までの流れ

【購入できないもの】
・「品切」や「絶版」と表示があるもの
・「あり」となっていても購入できない場合がある

商品をカートに入れる場合は、
「カートに入れる」をクリック
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【 5 】 カート内容表示

書籍の検索から注文までの流れ

検索結果一覧画面や詳細画面の
右側にある「カートを見る」ボタンを

クリックするとカート内の詳しい内容が
表示される。
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【 5 】 カート内容表示

「カート内容表示」画面

書籍の検索から注文までの流れ

各商品の左側にチェックを入れてクリックすると以下のことができる
・「削除」・・・カートから商品を削除
・「後で購入する」・・・カート内に保存し、「後で買う商品一覧」に移動する

各商品へのコメントなどがある場合は「注文内容指示へ」ボタンをクリック
→p.14【6】注文内容確認を参照

購入確定する場合は「注文内容確認へ」ボタンをクリック
→p.15【7】注文の確定を参照
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【 5 】 カート内容表示

「後で買う商品」画面

「後で買う商品一覧へ」へ移動したものを
カートに戻したり削除するときは
各商品にチェックを入れて「カートへ」
または「削除」ボタンをクリックする

【「後で購入する商品一覧」にある商品】
・検索ページのカートに表示されない
・カート内容の計算にも含まれない

書籍の検索から注文までの流れ

「後で買う商品一覧へ」ボタンをクリック
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【 6 】注文内容確認

図書に対するコメントがある場合は、
各商品の右側にある「指示」ボタンをクリック

ひとつ前の画面に戻りたいときにクリック

コメントは「依頼コメント」の欄に入力し、
完了したら「この内容で設定する」ボタンをクリック

【コメント例】
「合計金額が3万円を超えているが、この本だけは欲しい」
「1点が1万円を超えているが、卒論で使うので欲しい」など
ただし、「早く欲しい」という理由は認められない

注文内容指示画面

コメント入力画面

書籍の検索から注文までの流れ

14



注文内容を確認し、コメントの入力が済んだら
「注文内容確認へ」をクリック

注文内容確認画面 「購入依頼確定」ボタンをクリックすると
選書が完了する

【購入依頼確定】
・「購入依頼確定」ボタンを押してしまうと注文内容は見られない
（購入忘れや金額のチェックも含めて、すべて選書してから最後に
まとめて「購入依頼確定」を押すことを推奨）

・選書期間最終日までには必ずカート内に何も残っていない状態にする
（残ったままの状態では選書が完了したことにならない）

注文したもののリストは出せないので
ご自身でメモを残すなどを推奨

書籍の検索から注文までの流れ

注文内容指示画面

【 7 】注文の確定
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【 8 】欲しい本が見つからない場合

欲しい本が検索で見つからない場合は、こちらの方法でご注文できる

「マイページ」ボタンをクリック

トップページ画面

「一斉発注」をクリック

その他の注文方法

16



注文したい商品の情報を可能な限り詳しく入力する
（タイトルと出版社は必ず入力する）
入力したら、「この内容で設定する」ボタンをクリック

「書籍コード不明商品追加」のタブを選択

その他の注文方法

【 8 】欲しい本が見つからない場合
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「この内容で設定する」ボタンをクリックすると
下に検索結果がでてくる
入力した商品情報を修正する場合は
「設定」ボタンをクリック
このまま注文する場合はp.14以降を参照
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